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Objeto del Contrato

- "El Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios técnicos para Direccion de Administracion y Fmanzas del Despacho
Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la éticay probidad,
en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
. licamente enunciativas (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoye en la clasificacion y organizacion de la documentacion y expedientes que se generan en la
Dlreccmn de Admmxstracnon y Finanzas de la Direccion Superior.

b) B‘rindé apoyo en Ia identificacion de carpetas donde se archiva la documentacion.
c) Apoyé en el control del préstamo de documentos o expedientes.

~d) Apoyé en la recopllacson elaboramon y actualizacién mensual de los inventarios, catalogos e mdlces
archivisticos.

e) Apoyé en la digitalizacion de los diferentes documentos y expedlentes que se generan enla Dwecmon
,de Administracion y Fmanzas de Ia Direccién Superior.

f) Apoye con la entrega de documentos al Archivo Documental.
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